平成２３年○月○日

○○マンション入居者の皆様へ

全宅管理株式会社

エアコン取付工事のご案内
平素は当社の管理業務につきまして、ご理解とご協力を賜り、誠にありがとうございます。

さて、当マンションではエアコンの取付工事を下記のとおり行うこととなりました。

つきましては、お忙しいところ大変恐縮ですが、ご理解とご協力を頂きますようお願い申し上げます。
記

１．工事日程　
平成○年○月○日（○）午前９：00～午後5：00


平成○年○月○日（○）午前９：00～午後5：00

※　工事時間は１室あたり約１時間を予定しておりますが、作業の進行状況により変わる場合があります。

２．立会い
当日は入居者様にて立会いをお願いいたします。
上記日時内で指定を希望される場合や当日ご都合がつかない方は○月○日までに以下の連絡先までご連絡ください。
【連絡先】全宅管理株式会社　担当：○○

　　　　　℡０３-○○○○-××××

３．取付位置
エアコンの取付位置については、配管・配線の関係上、当方で指定した位置への取り付けをさせていただきます。入居者様のご希望で変更はできませんのでご了承くださいますようお願い申し上げます。
また、取付の状況によっては家具等の移動をさせていただく場合がございますので併せてお願いを申し上げます。

４．取付工事会社
株式会社○○電気　担当：△△（℡０３-○○○○-××××）
以上
エアコン取付工事
